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Tastaturschreiben im 10-Finger-System 
 

Schnelles, fehlerfreies und blindes Tippen – leicht gemacht 
Das schnelle und fehlerfreie Bedienen einer Tastatur nach dem 10-Finger-Blindschreibsystem gilt heute als wichtiges Rüstzeug 

für beinahe jeden Beruf. Tastaturschreiben wird häufig auch als schulische Grundausbildung betrachtet.  
 

ECDL Typing Skills Certificate an der BWS Bülach  
In 12 Stunden Präsenzunterricht (12 Doppellektionen à 2x30 Minuten, inklusive Prüfung) erlernen die Teilnehmerinnen 
und Teilnehmer des Diplomkurses Tastaturschreiben systematisch Taste um Taste blind zu tippen. Jedes neue Zeichen 

wird mit der richtigen Griff- und Anschlagtechnik eingeübt – die Finger arbeiten selbständig, der Blick auf die Tastatur 
wird überflüssig. Geläufigkeits- und Testschreiben sind in diesem Tastaturschreibkurs ebenfalls eingeschlossen. Am Ende 
des Kurses sind die Teilnehmerinnen und Teilnehmer in der Lage, das 10-Finger-System blind anzuwenden und werden 

auf der digitalen Testplattform von ECDL geprüft. Sie erhalten nach erfolgreichem Abschluss mit weniger als 0.5 Fehler-
prozent das international anerkannte «ECDL Typing Skills Certificate» (Standard Certificate: 1000 Zeichen in 10 Minu-
ten resp. Professional Certificate: 2000 Zeichen in 10 Minuten). Weitere Informationen betreffend Prüfungsanforderun-

gen können Sie der Website www.bws-buelach.ch unter Rubrik Angebote � Weitere Angebote � Test Center ent-
nehmen. Um die Zertifikatsprüfung mit Erfolg zu bestehen, wird empfohlen, zu Hause mit der Lern-Software (internetbasiert) 
regelmässig zu üben. 

Diplomkurse werden im 1. und 2. Semester des Schuljahres angeboten. Die Kurse werden nur durchgeführt, wenn die 
Mindestteilnehmerzahl erreicht ist. 
 

Zielpublikum  
▸ Schülerinnen und Schüler der 2. und 3. Sekundarschule 
▸ Jugendliche und junge Erwachsene (bis 25 Jahre) in der Erstausbildung 

 
Kurse für Erwachsene und Jugendliche nach abgeschlossener Erstausbildung können auf Anfrage angeboten werden. 
Es gelten abweichende Bedingungen (insb. Kurskosten). 

 

Kursdaten 
Der Kurs umfasst 12 Stunden (12 Doppellektionen à 2x30 Minuten), jeweils Mittwoch, 13:30 bis 14:30 Uhr 
 

 Kurs 1  
1. Semester, Herbstferien–Sportferien 

Kurs 2  
2. Semester, Sportferien–Sommerferien 

Kurstermine 30.10.2024 26.02.2025 
06.11.2024 05.03.2025 

13.11.2024 12.03.2025 

20.11.2024 19.03.2025 

27.11.2024 26.03.2025 

04.12.2024 02.04.2025 

11.12.2024 09.04.2025 

18.12.2024 16.04.2025 

08.01.2025 07.05.2025 

15.01.2025 14.05.2025 

22.01.2025 21.05.2025 

Prüfungstermin 29.01.2025 04.06.2025 

Wiederholungsprüfung 

bei Bedarf 

05.02.2025 18.06.2025 
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Kursort  
Berufswahlschule Bülach, Hinterbirchstrasse 20, 8180 Bülach 

 

Kursleiter/in 
Zertifizierte Lehrperson der BWS Bülach 

 

Kurskosten 
Die Kurskosten (Gesamtkosten) setzen sich zusammen aus den Kosten für die Unterrichtsstunden, die für die Dauer des 
Kurses zur Nutzung zur Verfügung gestellte Lernsoftware, den ECDL Typing Skills Test (1 Testdurchlauf) und das ECDL 
Typing Skills Zertifikat (bei bestandenem Test). Allfällige Diagnosetests oder Wiederholungen der Abschlussprüfung 

sind in den Gesamtkosten nicht inkludiert und sind vor Testablegung in bar zu begleichen. 

 

 Externe Erstausbildung 
Personen in Erstausbildung bis 25 Jahre 
 

CHF 

Kurskosten Diplomkurs (Gesamtkosten) 480.00 
Unterricht Diplomkurs (12 Std.) inklusive 
Lernsoftware (internetbasiert)  inklusive 
ECDL Typing Skills Test  inklusive 
ECDL Typing Skills Zertifikat 
Zertifikat, das bei Bestehen eines ECDL  
Typing Skills Tests ausgestellt wird 

inklusive 

  

Zusatzkosten (bei Bedarf)  
Wiederholungsprüfung 
ECDL Typing Skills Test 

30.00 

Diagnosetest (Übungstest) 
ECDL Typing Skills Diagnosetest  

20.00 

  

 
Die Gesamtkosten (ohne allfällige Zusatzkosten) werden der Teilnehmerin/dem Teilnehmer zusammen mit der Anmel-

debestätigung in Rechnung gestellt. 
 
Im Falle einer Abmeldung vor Kursbeginn wird der Kursteilnehmerin/dem Kursteilnehmer für die Aufwendungen in eine 

Administrationsgebühr von CHF 50.00 in Rechnung gestellt. Bei vorzeitigem Abbruch des Diplomkurses wird das Kurs-
geld nicht zurückerstattet. 
 

Anmeldung 
Die Anmeldung erfolgt elektronisch mittels Onlineformular mittels QR-Code oder unter  

https://anmeldung.typing.bwsbülach.ch  
 

Anmeldeschluss Kurs 1 (1. Semester): 23. Oktober 2024 

Kurs 2 (2. Semester): 7. Februar 2025 
 
Die Plätze werden nach Eingang der Anmeldungen vergeben. Die Kurse werden nur bei Erreichen der Mindestteilneh-
merzahl durchgeführt. 
   

Weitere Fragen 
Die Schulverwaltung der BWS Bülach (044 872 90 70, info@bws.ch) steht Ihnen für Auskünfte gerne zur Verfü-

gung. 


